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EDITAL N.° 008/2025 - PREGAO ELETRONICO POR SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS
N.° 005/2025. OBJETO: Registro de precos para eventual aquisicdo e reposi¢cdo de materiais
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CANOASPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS

EDITAL N.°© 008/2025
PREGAO ELETRONICO POR SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS N.° 005/2025

CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de
Canoas - CANOASPREV

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 34.269,24 (trinta e quatro mil, duzentos e sessenta

e nove reais com vinte e quatro centavos) - VALOR APROXIMADO
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR ITEM

MODO DE DISPUTA: Aberto

PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO SEI N°. 25.2.000002057-2

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de
Canoas - CANOASPREV, com sede na Avenida Inconfidéncia, n® 817- Marechal Rondon, CEP:
92020-303, no Municipio de Canoas/RS, realizara licitacao, na modalidade PREGAOQ, na forma
ELETRONICA. A presente licitagdo reger-se-a4 pela Lei Federal n.° 14.133/2021, Lei
Complementar Federal n® 123/2006, Decreto Municipal n® 106/2018, Decreto Municipal n®
171/2021, Decreto Municipal n® 549/2023, Decreto Municipal n®. 45/2024, Decreto Municipal
n°® 59/2024, Decreto Municipal n® 110/2024 e demais legislagdes pertinentes e pelas

condicdes previstas neste Edital e seus anexos.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS

1. PREAMBULO

1.1. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas -
CANOASPREV, com sede na Avenida Inconfidéncia, n® 817- Marechal Rondon, CEP: 92020-
303, no Municipio de Canoas/RS, torna publico, para o conhecimento dos interessados, a
licitagdo acima identificada, que tem como objeto: “Registro de precos para eventual
aquisicao e reposicdo de materiais de escritorio, papelaria e consumo”, conforme
especificagbes quantitativas e qualitativas descritas no Anexo | - Termo de Referéncia — que
se processarad na modalidade PREGAO ELETRONICO, com o critério de julgamento do tipo
MENOR PRECO POR ITEM, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto Municipal n® 171/2021, e demais legislacoes aplicadas, e, ainda, de acordo com este
Edital, bem como com as informacdes constantes no Processo SEI n® 25.2.000002057-2 de
26 de junho de 2025.

1.2. O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢des de seguranca — criptografia e autenticacao — em todas as suas fases.

1.3. O certame sera realizado através da utilizacao do aplicativo "Licitagbes", do Portal
Eletronico do Banco do Brasil S.A., no site https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/
(Novo Licitagdes-e), opcdo “Area do Cliente”. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro,
com o suporte de sua Equipe de Apoio, os quais, juntamente com a autoridade competente do

orgao promotor da licitagao, formam o conjunto de operadores do sistema do Pregdo Eletrdnico.
1.4. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS FINANCEIRAS: até as 15 horas do dia 22/08/2025.
1.5. ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 15 horas do dia 22/08/2025

1.6.  INICIO DA SESSAO E DISPUTA DE LANCES: as 15 horas do dia 22/08/2025.

1.7. TEMPO DE DISPUTA: A primeira com 10 minutos de duracdo e a segunda fase com
prorrogacdes sucessivas de 2 minutos.

1.8. MODO DE DISPUTA: Aberto.

1.9. REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo serd considerado o
horario oficial de Brasilia - DF.

1.9.1. A(s) licitante(s) devera(ao) observar a data e os horarios limites previstos para a
abertura das propostas, atentando também para a data e o horario para inicio da disputa.
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1.10. Impugnacoes ao Edital, caso interpostas, deverdo ser dirigidas ao pregoeiro até 03
(trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio eletronico, através do e-mail: pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br, e, posteriormente,
em campo préprio do sistema. Nao serao aceitos se remetidos via fax ou correio.

1.11. Pedidos de esclarecimento devem ser dirigidos ao pregoeiro até 03 (trés) Uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico,
através do e-mail: pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br. Nao serao aceitos se remetidos
via fax ou correio.

1.12. INTEGRAM O PRESENTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Forma E Critérios De Selecao Do Fornecedor;

Anexo llIl - Modelo De Declaragao De Cumprimento Dos Requisitos De Habilitacao;

Anexo IV - Modelo De Declaragdo De Enquadramento No Art. 3° E N&o Incursdo Nos
Impedimentos Do § 4° Do Mesmo Artigo Da Lei Complementar N° 123/06 E Participacio
Exclusiva Em Licitagdes.

Anexo V - Minuta da Ata de Registro de Precos;

Anexo VI - Estudo Técnico Preliminar;

2. DO OBIJETO

2.1. O objeto da presente licitacao é o registro de precos para Registro de precos para
eventual aquisicao e reposicao de materiais de escritério, papelaria e consumo, para atender
as necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas
— CANOASPREV conforme condig¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus Anexos.

2.2. A forma como a licitacdo estd dividida pode ser verificada no Anexo | do Termo de
Referéncia deste Edital.

3. DO REGISTRO DE PRECOS
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3.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta da Ata de Registro de Precos.

3.2. Evedada a participacdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

4. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

4.1. Poderao participar da licitagido todos os interessados que comprovem o atendimento
dos requisitos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos e que estejam cadastrados /
credenciados junto a Central de Compras do Banco do Brasil, através do site https://licitacoes-

e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/ (Novo Licitacdes-e).

4.1. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢tes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.2. Ederesponsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.3. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitagéo.

4.4. Nao poderdo participar da presente licitacdo os interessados temporariamente
suspensos de participar em licitacdo e impedidos de contratar com a Administragdo, bem como
declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragao Publica, nas suas esferas
federal, estadual ou municipal, nos termos do art. 156, incs. lll e IV, da Lei n°® 14.133/2021,
respectivamente.

4.5. Nao poderao disputar a licitagao, direta ou indiretamente:

a) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Municipio de Canoas ou com agente publico que
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desempenhe funcgao na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao da ata de registro de
precos, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

b) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

c) agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.5.1. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 4.5, supra, serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

4.6. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(EPP)

4.6.1. A ME e/ou EPP que pretenda sua inclusdo no regime diferenciado concedido pela Lei
Complementar n°. 123/06 devera, no ato de envio de sua proposta, em campo préprio do
sistema eletrénico, declarar que atende os requisitos do art. 3 © da Lei Complementar n©.
123/06.

4.6.1.1. Caso nao utilizada a faculdade prevista no subitem 4.6.1, sera considerado que
a licitante optou por renunciar aos beneficios previstos na Lei Complementar n®. 123/06.

4.6.2. Nostermos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123/06, as MEs e EPPs deverao
apresentar toda a documentacéo exigida no item 9 do Edital, mesmo que esta apresente
alguma restricdo com relacao a regularidade fiscal.

4.6.2.1. Havendo alguma restricdo com relacéo a regularidade fiscal, sera assegurado as
MEs e EPPs o prazo de 05 dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada a vencedora da licitagdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracao Publica, para a regularizagao da documentacgao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.6.3. A nao-regularizagdo da documentagao no prazo previsto no item acima implicara na
decadéncia do direito a assinatura da ata de registro de preg¢o, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 90, §85°, da Lei n.® 14.133/93, sendo facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.
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4.6.4. Para fins de fruicao do tratamento favorecido no Ambito do certame, equiparam-se as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do Decreto Municipal n® 110/2024:

4.6.4.1. 0 microempreendedor individual;
4.6.4.2. o agricultor familiar;

4.6.4.3. o produtor rural pessoa fisica; e
4.6.4.4. a sociedade cooperativa.

4.6.5. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia para as MEs e EPPs,
entendendo-se por empate aquelas situagcées em que as propostas apresentadas pelas MEs e
EPPs sejam iguais ou até 5% superiores ao melhor preco e desde que o melhor prego nao seja
de uma ME ou EPP.

4.6.6. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

4.6.6.1. A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
precluséo.

4.6.7. AME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de preco menor aquela
considerada vencedora da licitagdo, situacdo que lhe permitird passar para a fase de
habilitacéo.

4.6.8. Nao ocorrendo a hipdtese prevista no subitem 4.6.5., serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nas disposi¢cdes do subitem 4.6.4., na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

4.6.8.1. No caso de equivaléncia dos lances apresentados pelas MEs e EPPs, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor proposta.

4.6.9. Na hipétese de nao adjudicagcado nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da licitagcao, apos verificacao da
documentacéo de habilitacao.

4.6.10. A ME ou EPP que usufruir dos beneficios de que trata a Lei Complementar n.° 123/06
devera apresentar, na forma da Lei, juntamente com os documentos de habilitagdo, declaracao
formal, de que nao esta incursa em nenhum dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei
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Complementar n°. 123/06, assinada por representante legal da licitante ou por procurador /
credenciado, munido de procuracao habil, nos termos da Lei, ou de carta de credenciamento.

4.7. Aparticipagao na presente licitagao implica a aceitagao plena e irrevogavel de todos os
termos, clausulas e condicdes constantes deste Edital, bem como a observancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

4.8. Nao poderao disputar esta licitagao:

4.8.1. Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.8.2. Autordo anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagcao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.8.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

4.8.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcado, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;

4.8.5. Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagcdo ou atue nafiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

4.8.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federaln.© 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.8.7. Pessoafisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
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4.8.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execugao do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagoes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagcao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°.
14.133/2021.

4.9. Oimpedimento de que trata o item 4.8.4. sera também aplicado a licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.10. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021.

4.11. Nao podera participar direta ou indiretamente desta licitagao o licitante com decretagao
de faléncia, em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, salvo mediante autorizagao
do juizo em que tramita o procedimento da recuperagcdo judicial, sendo necessario
apresentacao dos seguintes documentos relativos a habilitagao:

4.11.1. Autorizagdo do juizo em que tramita o procedimento da recuperagcao judicial,
certificando que a empresa esta apta econdmica e financeiramente a suportar o cumprimento
de um futuro contrato com a Administragcao Publica, levando em consideragio o objeto a ser
contratado neste certame especifico;

4.11.2. Plano de homologacéao da recuperacéo judicial em pleno vigor;

4.11.3. Certidao positiva de recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante;

4.11.4. Todos os demais documentos referentes a habilitagao previstos no edital;

4.11.5. A apresentagdo dos documentos elencados neste subitem é obrigatdria, salvo
existéncia expressa na referida ordem judicial.
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5. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao Eletrénico
deverao dispor de chave J de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis) obtida junto ao
provedor do sistema, dirigindo-se a quaisquer Agéncias do Banco do Brasil S.A.

5.1.1. Os interessados deverdo obter maiores informagdes, principalmente sobre a
apresentacao de documentacdo e credenciamento de representantes, junto a quaisquer
agéncias do Banco do Brasil S.A.

5.2. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica
para realizacao das transacoes inerentes ao Pregao Eletronico.

5.3. Achave deidentificagdo e a senha recebidos junto ao Banco do Brasil S.A., poderdo ser
utilizadas em qualquer pregao eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do
credenciado, ou outro fato impeditivo de participagao de licitagao em 6rgaos publicos.

5.4. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do
Brasil S.A., ao provedor do sistema ou ao CANOASPREV a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

6. DA PROPOSTA FINANCEIRA

6.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de
propostas e lances.

6.2. A Proposta Financeira devera ser encaminhada exclusivamente por meio do sistema
eletronico, em campo préprio do sistema, o qual devera conter as seguintes informacoes:

6.2.1. Especificagcdes do produto de forma clara, descrevendo detalhadamente as
caracteristicas técnicas e outros elementos que identifiquem suas configuragdes (conforme
Anexo l), ou declaragao de pleno atendimento as especificagdes contidas no Edital.
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6.2.2. Prazo de Validade da Proposta Financeira, que nao podera ser inferior a 60 dias;

6.2.3. O encaminhamento da Proposta Financeira pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagao previstas no Edital.

6.2.4. Alicitante seraresponsavel por todas as transacgoes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.2.5. Cabera a licitante acompanhar as operagoes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.3. Observagoes relativas a Proposta Financeira:

6.3.1. O preco proposto sera unitario, por item expresso em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, valido para ser praticado desde a data da apresentacao da proposta, até o efetivo
pagamento.

6.3.2. O preco final do contrato sera considerado suficiente e completo, abrangendo todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

6.3.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alega¢ao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.3.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | — Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigao.

6.3.5. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital. A
desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real pelos licitantes.

6.3.6. A omissao na proposta financeira em relacdo a exigéncias do Edital importa na
submissao da licitante as normas nele estabelecidas.
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6.3.7. Na auséncia de indicagdo expressa do prazo de validade da Proposta Financeira,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 dias.

6.3.8. Sera de inteira responsabilidade da licitante o desconto proposto, ndo sendo
consideradas reclamacoes por erros ou equivocos manifestados apds o inicio da sessao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, DOS LANCES E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital. Apds, tera inicio a
sessao publica do Pregao Eletrénico, com a divulgacéo das Propostas Financeiras recebidas,
passando o pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade.

7.2. Oslicitantes poderao retirar ou substituir a proposta inseridas no sistema, até a abertura
da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.4. Da sessao, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
desconto consignado no registro.

7.6. Daetapa eletrénica de lances e da classificagio das propostas:
7.6.1. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO POR ITEM.

7.6.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.6.3. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo o minimo entre lances de R$ 5,00 (cinco reais).

7.6.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.6.5. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances ao pregoeiro,
bem como aos demais licitantes.
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7.6.6. No caso de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletrénico, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos
lances, retomando, o pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizos dos
atos realizados.

7.6.7. Adisputa sera realizada em duas fases:

7.6.7.1. A primeira com 10 minutos de duracdo e a segunda fase com prorrogacoes
sucessivas de 2 minutos;

7.6.7.2. Caso nao ocorra pelo menos um lance nos dois Ultimos minutos da fase inicial
de 10 minutos a disputa se encerrara de forma automatica;

7.6.7.3. Caso ocorra pelo menos um lance nos ultimos dois minutos quando a fase
terminar sera iniciada a fase de prorrogagao sucessiva de dois minutos;

7.6.7.4. A fase de prorrogagao sucessiva encerrara se nao ocorrerem lances em um dos
periodos de prorrogagao;

7.6.8. Quando houver uma unica licitante ou uma Unica proposta valida, cabera ao pregoeiro
verificar a aceitabilidade do precgo ofertado.

7.6.9. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.6.10. O pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente
a licitante que tenha apresentado o lance de menor precgo, para que seja obtido um prego
melhor, bem como decidir sobre sua aceitacgao.

7.6.11. O pregoeiro anunciara a licitante vencedora imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo
pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

7.6.12. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados apds a abertura da sessao,
sujeitando-se os licitantes desistentes as sangdes previstas neste Edital, salvo as decorrentes
de caso fortuito ou imprevisivel com a devida justificativa aceita pelo Pregoeiro.

7.6.13. Durante afase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

7.6.14. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n°. 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipdtese em que as licitantes empatadas poderao apresentar nova proposta

em ato continuo a classificagao;
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b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de ateste de cumprimento de

obrigacdes previstos na referida Lei;

c) desenvolvimento pela licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente

de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos

orgaos de controle.

7.6.15. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigcos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao ou entidade

da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por

6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei Federal n.° 12.187, de

29 de dezembro de 2009.

7.6.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, na hipétese da proposta da
primeira colocada permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagao, o Pregoeiro podera negociar condigoes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

7.6.17. A negociacao podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo apds a
negociacao, for desclassificada em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido pela Administracgao.
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7.6.18. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.6.19. O resultado da negociacao sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.6.20. O Pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo minimo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no Edital, Termo de Referéncia e ja apresentados.

7.6.21. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pela licitante, antes de findo o prazo.

7.6.22. Apods a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

8. DAFASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de envio de lances, o Pregoeiro verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigcbes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n°. 14.133/2021, legislacao correlata,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela Controladoria Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:16627039811290::::P3_TIPO_RELACAO:INIDONE
0).

8.2. Paraaconsultade pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas das alineas
“a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).
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8.3. Aconsultaaos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei Federal n°. 8.429, de 02
de junho de 1992.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29,
caput).

8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

8.4.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

8.4.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado desclassificado, por falta
de condicéo de participacéo.

8.5. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro examinara a Proposta
Financeira que apresentou MENOR PRECO quanto a compatibilidade deste em relagdo aos
precos praticados no mercado e ao estimado no Anexo Il — Descri¢do do Item e quantidade
maxima da contratacdo (valor total maximo), classificando ou desclassificando
preliminarmente Proposta Financeira ofertada.

8.6. A analise da Proposta Financeira pelo pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo preliminarmente desclassificada a
Proposta Financeira:

8.6.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, aos prazos e as condic¢des fixados no Edital;
8.6.2. Que apresente pregcos manifestamente inexequiveis;

8.6.3. Que nao contiverem informacdes suficientes que permitam a perfeita identificagdo do
objeto licitado.

8.6.4. Que nao contemplem a totalidade de itens constantes no lote ofertado.

8.6.5. Em sendo desclassificada a proposta financeira de MENOR PRECO, o pregoeiro
examinara a proposta financeira de segundo MENOR PRECO, negociando com o licitante a
reducao do preco apresentado, objetivando a obtencgéo de preco melhor.

8.7. Caso necessario, o procedimento do item 8.6.5. ocorrera sucessivamente até que se
obtenha proposta classificada em primeiro lugar.
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9. DA HABILITACAO

9.1. Oslicitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
no Cartao de Registro Cadastral (CRC) do Municipio, fica assegurado aos demais licitantes o
direito de acesso aos dados constantes do sistema.

9.2. Nao sera causa de inabilitacdo a mera irregularidade formal que néo afete o contetdo e
aidoneidade do documento ou impeg¢a o seu entendimento.

9.3. Nao existindo data de validade nas certiddes e/ou nos certificados exigidos para
habilitacao, somente serdo aceitos se com prazo de expedi¢cdo ndo superior a 90 dias ou, se
emitidos por prazo indeterminado, conforme legislagao do 6rgao expedidor.

9.4. A licitante que teve a Proposta Financeira classificada em primeiro lugar devera
apresentar ao pregoeiro, via e-mail pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br, até as 17 horas do

dia util seguinte ao encerramento da disputa, a Proposta Financeira com a relagao de todos os
itens, com seus respectivos pregos unitarios, e os documentos de habilitagcao exigidos no item
7.6 do Edital, devendo declarar que tais documentos conferem com os originais, sob as penas
da lei.

9.5. A licitante que apresentar proposta que nao seja aceitdvel e/ou documentos de
habilitacdo que ndo atendam as exigéncias do Edital sera desclassificada e/ou inabilitada, e o
pregoeiro examinara a proposta subsequente, até encontrar proposta que atenda ao Edital e
cuja licitante atenda as exigéncias de habilitacdo. Também nessa fase o pregoeiro podera
negociar com a licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

9.6. Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
arrematante. Para fins de habilitacao, a licitante devera enviar os seguintes documentos, no
prazo maximo de 01 (um) dia util, contado a partir da solicitagido do Pregoeiro, podendo o prazo
ser prorrogado a critério da Administragéo.

9.7. Alicitante vencedora devera apresentar os seguintes documentos:
9.7.1. Habilitagao Juridica

9.7.1.1. Registro comercial no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na junta comercial, em se tratando de
sociedades empresariais e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documento de
eleicao de seus administradores, inscricao do ato constitutivo no caso de sociedades simples,
acompanhada de documento comprobatério da diretoria em exercicio. Tais documentos
deverao conter poderes para formulagao de propostas e para pratica de todos os demais atos
inerentes a licitacao.
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9.7.1.2. Declaracgao formal, de cumprimento dos requisitos de habilitagdo, de que nao
esta temporariamente suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com a
Administragao, de que nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao
Publica

9.7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

A licitante vencedora devera apresentar prova de regularidade fiscal, mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

9.7.2.1. Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, dentro de seu prazo de
validade. A prova de regularidade fiscal devera abranger todos os tributos e sera efetuada
através da apresentagao dos seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

b) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de Tributos Estaduais, expedida pela
Secretaria e/ou Delegacia da Fazenda Estadual;

c) Certidao de regularidade fiscal junto ao Municipio do domicilio ou sede da licitante;

d) Caso a licitante tenha filial(is) no Municipio de Canoas (RS) devera apresentar Certidao
negativa ou positiva com efeitos de negativa de Tributos Municipais, expedida pela Secretaria
da Fazenda do Municipio de Canoas (RS);

e) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
f) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhista.

g) declaracdo de que cumpre com o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constitui¢cdo Federal,
constante no Anexo lll.

h) declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
constante no Anexo lIl.

9.7.2.2. Prova de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, a saber:
a) Certificado de Regularidade junto ao FGTS, dentro do prazo de validade;
9.7.3. Qualificacao Econdmico-Financeiro

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da licitante,
dentro de seu prazo de validade.
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10. DOS RECURSOS

10.1. Apds ser declarada a vencedora, qualquer licitante que desejar recorrer poder3,
durante a sessao publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema (sala
de disputa/mensagens desbloqueadas), manifestar sua intencao de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 10 (dez) minutos para motivar tal intengao. Caso interposto o recurso
o] mesmo devera ser dirigido ao pregoeiro, através do e-mail
pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br, no prazo de 3 (trés) dias Uuteis, a contar da data da
sessdo, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazées em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, por

meio do mesmo enderec¢o de e-mail, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.3. N&o serdo conhecidos as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal
e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou néo identificado no processo
ou, ainda, que ndo atendam as condi¢des estabelecidas neste Edital.

10.4. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
guando néo justificada a intencéo de interpor o recurso pelo licitante.

10.5. Nao sera admitida a intencao de recurso genérica, assim entendida como aquela que
nao descreve minimamente a irregularidade cometida pelo pregoeiro ou por licitante.

10.6. Nao serdo conhecidos recursos cujas intengdes nao demonstrem o atendimento aos
pressupostos recursais da sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivagao.

10.7. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.8. Asrazobes de recurso ficarao a disposi¢ao dos interessados durante os prazos referidos
no item 10.1., no sistema eletrénico.

10.9. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Havendo recursos, o pregoeiro apreciara 0s mesmos €, caso nao reconsidere sua
posicao, cabera ao Presidente do CANOASPREYV a decisdo em grau final.
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10.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente adjudicara o objeto a licitante vencedora.

11. DAHOMOLOGACAO

11.1. Apds a adjudicacao do objeto a licitante vencedora, o Presidente do CANOASPREV
homologara a licitagao.

12. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

12.1. O licitante vencedor, quando convocado para assinar a Ata devera fazé-lo dentro do
prazo de 3 (trés) dias Uteis, prorrogavel por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo
CANOASPREYV, sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sancoes previstas
neste Edital.

12.2. E facultado ao CANOASPREV, quando a convocada ndo assinar a Ata no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos pre¢os, ou revogar a licitagao.

12.3. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocagao para
a assinatura da ata de registro de precos, ficam as licitantes liberadas dos compromissos
assumidos.

12.4. Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata
ou deixar de entregar a documentacéao exigida no Edital, bem como ndo manter a proposta,
ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica do Municipio de Canoas pelo
prazo de 3 anos.

12.5. Aquele que apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa, fraudar qualquer etapa da
licitagao, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar
atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao, praticar ato lesivo previsto no art. 5°
da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracao Publica de todos os entes federativos pelo prazo de 5 anos.

13. DA EXECUGAO DA ATA
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13.1. Asclausulas relativas aos Prazos e Vigéncia Contratual, Condi¢oes Gerais, Obrigacoes
da Contratada e do Contratante, Fiscalizacdo, Pagamentos, e demais clausulas e condigoes
relativas a execucao do objeto, estao previstas no Anexo V - Minuta da Ata de Registro de
Precos, os quais deverao ser atendidos na integra.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Ao licitante responsavel pelas infragoes administrativas dispostas no art. 155 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, poderao ser aplicadas as seguintes san¢odes:

| — Adverténcia;

Il - Multa;
a) compensatoria; e
b) de mora.

Ill - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.1.1.As sancdes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 12.1. poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso ll, alinea “a”.

14.1.2.A sancao de adverténcia somente podera ser aplicada de forma isolada em hipéteses
de inexisténcia de prejuizo ao erario, ao funcionamento dos servigos publicos ou aos municipes,
ainda que indiretamente.

14.1.3.A adverténcia ndo podera ser aplicada de forma isolada quando o fornecedor for
reincidente.

14.1.4.A sancao de multa compensatoria sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragcdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, calculada na
forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 1% (um
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os
parametros dispostos nos arts. 5° € 11 do Decreto Municipal n® 59/2024.

14.1.5.Deixar de manter a proposta: suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracao de Canoas pelo prazo de 3 (trés) anos e multa compensatéria de 30% (trinta por
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cento), calculada sobre o valor do contrato com a incidéncia do desconto proposto, atualizada
até o momento da notificagao para apresentacao da defesa;

14.1.6.0 valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:

| - Retido dos pagamentos devidos pelo 6rgao ou entidade, incluindo pagamentos decorrentes
de outros contratos firmados com o contratado;

Il - Descontado do valor da garantia prestada, se houver;
lIl - Pago por meio de documento préprio de arrecadagao do Municipio; ou
IV — Cobrado judicialmente.

14.1.6.1. O nao pagamento do valor integral das multas arbitradas podera ser objeto de
protesto, nos termos do art. 1° da Lei Federal n® 9.492 de 1997.

14.1.7.Serd aplicada a sangao de impedimento de licitar e contratar com a Administragao
Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar aimposigao de
penalidade mais grave, observando-se os parametros estabelecidos no arts. 7° € 11 do Decreto
Municipal n® 59/2024.

14.1.8.Sera aplicada a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragao Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) e maximo de 6 (seis) anos, observando-se os pardmetros estabelecidos no art. 11 do
Decreto Municipal n® 59/2024, aos responsaveis pelas seguintes infragoes:

| - Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

Il - Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

Il - Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.1.9.0s demais procedimentos relativos as apuragdes de infragdes, aplicagcao de sangoes
administrativas aos fornecedores, bem como as respectivas dosimetrias destas, estao
previstas no contrato e serdo regidos pelo Decreto Municipal n® 59, de 8 de fevereiro de 2024 e
pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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15.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdao por conta das dotagcdes orcamentarias
n° 30.01.04.122.0020.2216.3339014 e 30.02.04.122.0020.2212.3339030 - MATERIAL DE
CONSUMO.

15.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse do
CANOASPREYV, a finalidade e a seguranga do certame.

15.3. A apresentacdo da proposta pela licitante, implica aceitacdo deste Edital, bem como
das normas legais que regem a matéria.

15.4. Para maiores informagdes e esclarecimentos relativos a licitagao, poderao ser obtidos
no Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas - CANOASPREYV,
com o Agente de Contratacao e equipe de apoio, telefone (51) 3462-8800, no horario das 09 as
17h30, sito a Avenida Inconfidéncia, 817, 3° andar — Marechal Rondon, Canoas/RS.

15.5. A licitacdo e seus interessados e participantes submetem-se ao Cédigo de Etica do
CANOASPREYV, disponivel em http://www.canoasprev.rs.gov.br/transparencia/ e a Politica
de Seguranca da Informacao do CANOASPREYV, disponivel em
http://www.canoasprev.rs.gov.br/transparencia/, considerando-se todos cientes de seu

contetido.

Canoas, 08 de agosto de 2025

RICHARD DOS SANTOS DIAS
Presidente do Canoasprev
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Dadefini¢cao do objeto

1.1.1. Registro de prego para futura e eventual Aquisicdo/Reposicao de Material de escritorio,
papelaria e consumo para o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de
Canoas - CANOASPREV.

1.1.2. Adescricao do(s) item(ns) e a(s) quantidade(s) da contratagdo encontram-se no Anexo
Il - Descricao do ltem e quantidade maxima da contratagao.

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar é um documento preparatério ao Termo de Referéncia,
sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto neste
Termo de Referéncia.

1.1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo O MENOR PRECO POR
ITEM.

1.2. Da estimativa do valor da contratagao e prego(s) maximo(s)

1.2.1. O custo estimado da contratagao, bem como o(s) prego(s) maximo(s) unitario(s) e do(s)
lote(s), quando for o caso, consta(m) no ltem 6 — Descricao do ltem e quantidade maxima da
contratacao.

1.3. Daclassificacao do objeto

1.3.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Federal n®. 10.818/2021.

1.3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens e servicos comuns,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
edital, por meio de especificagbes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°, XIll, da
Lein.© 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. Do Registro de Precos

1.4.1. A presente contratagao sera por Sistema de Registro de Precos, nos termos dos artigos
82 a 86 da Lei n.° 14.133/2021, com regulamentagcao dada pelo Decreto Municipal n®
045/2024, de acordo com o procedimento disposto neste Termo de Referéncia, conforme
competéncias abaixo:

1.4.1.1. Orgao Coordenador e Gerenciador: Diretoria Administrativa do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas - CANOASPREV

1.4.2. Da adocao do Registro de Precos

1.4.2.1. O sistema de registro de precos esta amparado pela(s) hipéteses(s) abaixo:

a) ha necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes em razdo das caracteristicas
do objeto, considerando que para o funcionamento desta Autarquia € de grande importancia a
referida aquisi¢ao para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material
de expediente € o minimo necessario para que o servidor publico possa exercer suas funcgoes;
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b) é conveniente a aquisicao de Material de escritério, papelaria e consumo com previsao de
entregas parceladas;

c¢) a aquisi¢cao de materiais de escritério, papelaria e consumo para o Instituto de

Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas - CANOASPREYV, é essencial
para manutencao dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando
continuidade ao servico publico aceitavel;

1.5. Davigéncia da contratacao

1.5.1. Avigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagcao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), e
podera ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.
1.5.1.1. A prorrogacao de que trata este item € condicionada a:

a) apresentacao de relatorio favoravel do 6rgao coordenador, com ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s pregcos permanecem vantajosos para o CANOASPREYV,
permitida a negociacdo com a CONTRATADA,;

b) comprovacao de que o valor da Contratacao permanega economicamente vantajoso para a
CANOASPREYV;

¢) manifestacao expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogacao e a comprovacao de
gue mantém todas as condi¢oes de habilitagao e qualificagao.

d) para comprovacao da vantajosidade, fica facultada a realizagao de nova pesquisa de precos
nos casos haja previsao de indice de reajustamento da ata, bem como manifestacao técnica
motivada no sentido de que o indice adotado acompanha a variagao dos precos do objeto da

ata.

1.5.1.1.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de
Registro de Precos. No caso de prorrogagao, o quantitativo da Ata de Registro de Pregos sera
renovado.

1.5.1.2. Na ocorréncia de formalizacao de contrato, este devera ser assinado dentro do

prazo de validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no primeiro dia util
subsequente a data de assinatura do contrato ou ordem de inicio de servigos, e sua vigéncia
observara as condigdes mencionadas no artigo 105 da Lei n°® 14.133/21.

1.5.1.3. O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ndo implica extingédo
das obrigacdes dela decorrentes, ainda em execucéao.

1.5.1.4. Atendidos os requisitos previstos no artigo 86 da Lei n® 14.133/2021, a ata de
registro de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por 6rgdo ou entidade que nao
participou do certame, mediante anuéncia do Orgdo Gerenciador e da signatéria da ata.
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2. DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DA
JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO POR SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECO

2.1. A fundamentacgéo, a descricdo da necessidade da contratacdo, e a justificativa da

escolha do procedimento por sistema de registro de preco encontram-se pormenorizadas em

topicos especificos do Anexo VII - Estudo Técnico Preliminar.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA E
ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Adescricado dasolugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Anexo VI - Estudo Técnico Preliminar.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico especifico do
Anexo VI - Estudo Técnico Preliminar.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
5.1. Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no tépico Descrigdo
dos Requisitos da Contratacao do Anexo VI — Estudo Técnico Preliminar.

6. DESCRIGAO TECNICA DO OBJETO E ORGAMENTO ESTIMADO:

6.1. Do Orcamento Estimado: Para obter a avaliagdo do custo pelo CANOASPREYV, foi obtido,
com base na pesquisa de precgos realizada por meio do Portal Nacional de Contratagtes
Publicas — PNCP nos dias 22 a 30 de abril de 2025.

6.2. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 34.269,24 (trinta e quatro mil, duzentos
e sessenta e nove reais com vinte e quatro centavos);

6.3. Descricdo Técnica: A descri¢do dos produtos e os PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS para
cada lote, sdo os constantes no quadro abaixo:

ITEM | QUANT. ESPECIFICACOES TECNICAS UNID Valor Valor Total
Unitario Maximo
Maximo
01 280 CAFEAPRESENTAQAO: TORRADO, Un R$ 30,46 R$ 8.528,80
MOIDO; TORRA E MOAGEM MEDIA;
INTENSIDADE: MEDIA, TIPO: TRADICIONAL
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OU SUPERIOR, EMPACOTAMENTO: VACUO,
PRAZO VALIDADE MINIMO: 12 MESES.

02 80 ACUCAR, REFINADO, CONTENDO O MINIMO | Un R$ 4,90 R$ 392,00
DE 98,5% DE SACAROSE, APARENCIA
HOMOGENEA, LIVRE DE SUJIDADES,
PARASITOS E LARVAS, COR BRANCA.
EMBALAGEM: CONTENDO 1 KG

03 5 ALCOOL EM GEL 70 INPM ANTISSEPTICO | Bomb | R$ 30,31 R$ 151,55
USADO COMO BACTERICIDA
DESINFETANTE DE USO GERAL. O MATERIAL
DEVE OBEDECER AS NORMAS DE
COMERCIALIZAGAO DA ABNT E
APRESENTAR COMPROVAGAO DE
REGISTRO JUNTO COM MINISTERIO DA
SAUDE. VALIDADE DE 12 MESES. GALAO DE

5LITROS

04 48 ALCOOL ETILICO LiQUIDO HIDRATADO 70% | Un R$ 6,32 | R$ 303,36
INPM. EMBALAGEM DE 1L

05 24 AGUA SANITARIA A BASE DE HIPOCLORITO | Un R$ 292 | R$ 70,08

DE SODIO, CLORO ATIVO ENTRE 2,0 A 2,5 %
FRASCO 1 LITRO. ACONDICIONADO EM
FRASCO REFORCADO COM TAMPA DE
ROSCA SEM PERMITIR VAZAMENTOS COM
LOTE, FABRICAGCAO E VALIDADE IMPRESSA
NA EMBALAGEM, COM REGISTRO NA
ANVISA. VALIDADE MPINIMA 10 MESES NO
ATO DA ENTREGA.

06 12 ASSENTO SANITARIO REDONDO | Un R$ 40,66 | R$ 487,92
COMPATIVEL COM VASOS PADRAO
FABRICADO EM POLIPROPILENO
RESISTENTE COM TAMPA E FERRAGENS DE
FIXACAO EM ACO INOX OU PLASTICO
REFORCADO. DEVE SER ANATOMICO COM
ACABAMENTO LISO E RESISTENTE A
UMIDADE. COR BRANCO

07 24 BORRIFADOR PULVERIZADOR MANUAL | Un R$ 4,71 R$ 113,04
FRASCO DE 500ML E GATILHO FABRICADO
EM MATERIAL PLASTICO.

08 6 CHALEIRA TIPO BULE, CABO EM MADEIRA, | Un R$ 73,82 | R$ 442,92
MATERIAL: ALUMINIO POLIDO,
CAPACIDADE: 3 LITROS, UNID. DE MEDIDA:
UNITARIO

09 400 COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE 180ML | Cento | R$ 4,38 R$ 1.752,00
BRANCO SEM ESTAMPA FABRICADO EM
POLIESTIRENO NAO TOXICO E EM
CONFORMIDADE COM A NBR 14.865.
PACOTE COM 100 COPOS.

10 24 DESENGORDURANTE LIQUIDO EM | Un R$ 3,16 R$ 75,84
EMBALAGEM  SQUEEZE USADA EM
LIMPEZAS DO DIA A DIA EMBALAGEM DE
500ML.
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11 100 DETERGENTE NEUTRO PARA LAVAR LOUCA, | Un R$ 1,563 | R$ 153,00
FRASCO 500 ML, COM TAMPA PUSH PULL
QUE PERMITE ABERTURA E FECHAMENTO,
TESTADO  DERMATOLOGICAMENTE  E
BIODEGRADAVEL.

12 80 ESPONJA DUPLA FACE USADAEMDIVERSAS | Un R$ 1,03 R$ 82,40
APLICAGOES DE LIMPEZA ALTA
DURABILIDADE E QUALIDADE. LADO VERDE
DE FIBRA ABRASIVA PARA LIMPEZA MAIS
DIFICIL E LADO AMARELO DA ESPONJA
PARA LIMPEZA MAIS.

13 2 FAQUEIRO COM NO MINIMO 24 PEGAS, | Conj R$ 92,94 | R$ 185,88
COM LAMINAS EM ACO INOX E CABOS DE
POLIPROPILENO, QUANTIDADE COLHERES:
6, QUANTIDADE COLHERES CAFE: 6,
QUANTIDADE FACAS: 6, QUANTIDADE

GARFOS: 6

14 140 FILTRO PARA CAFE NUMERO 103 COM | Un R$ 4,44 R$ 621,60
MICROFUROS. CAIXA COM 30 FILTROS.

15 12 GARRAFA TERMICA 1,8 LITROS | Un R$ 65,88 | R$ 790,56

REVESTIMENTO EM INOX, ALCA DE
TRANSPORTE, JATO FORTE E ESTABILIDADE
AO BOMBEAR, INTERIOR COM AMPOLA DE
VIDRO

16 250 GUARDANAPO DESCARTAVEL BRANCO | Un R$ 3,07 R$ 767,50
LISO FOLHA DUPLA TAMANHO GRANDE
APROXIMADAMENTE 30 X 30 CM . PACOTE
COM 50 FOLHAS

17 24 INSETICIDA  SPRAY EM  AEROSSOL | Un R$ 8,96 R$ 215,04
EFICIENTE PARA MATAR MOSQUITOS
PERNILONGOS MURICOCAS  MOSCAS
BARATAS E INSETOS EM GERAL. FORMULA A
BASE D’AGUA. FRASCO COM NO MINIMO DE

300ML

18 24 MULTIUSO LIMPADOR PARA LIMPEZA | Un R$ 2,39 R$ 57,36
PESADA 500ML

19 24 PANO DE COPA ABERTO 100 ALGODAO | Un R$ 4,40 R$ 105,60

FELPUDO BRANCO ALVEJADO COM BORDA
COM ACABAMENTO EM OVERLOQUE ALTA
ABSORCAO TAMANHO 40 X 65 CM. COM
VARIACAO DE 5 NA MEDIDA

20 24 PANO DE PRATO ATOALHADO Un R$ 2,36 R$ 56,64

21 48 PANO MULTIUSO IDEAL PARA LIMPEZA DE | Un R$ 3,04 R$ 145,92
SUPERFICIES ALTA ABSORCAO E
RESISTENCIA LAVAVEL. PANOS DE 60 X
33CM COM VARIACAO DE 5 NA MEDIDA.

22 80 PAPEL TOALHA ABSORVENTE PARA | Pac R$ 3,50 R$ 280,00
COZINHA (PCT C/ 2 ROLOS 20X22 CM, COM
NO MINIMO 60 FOLHAS CADA ROLO
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23 12 SABAO EM PO DE PRIMEIRA LINHA AZUL | Un R$ 5,77 R$ 69,24
COM APARENCIA UNIFORME ISENTO DE
SUJEIRAS E MATERIAIS ESTRANHOS.
SOLUVEL RAPIDAMENTE EM AGUA SEM
FORMAR  AGREGADOS DE  DIFICIL
DISSOLUCAO. BIODEGRADAVEL. COM
REGISTRO NA ANVISA. PACOTE DE 1KG.

24 24 APONTADOR DE LAPIS SIMPLES, SEM | Un R$ 0,42 | R$ 10,08
DEPOSITO, DE CORPO METALICO, SUPER
RESISTENTE

25 10 ATILHOS DE BORRACHA N° 18 - 120 | Un R$ 2,67 | R$ 26,70
UNIDADES

26 24 BLOCO DE ANOTACOES PAUTADO | Un R$ 2,14 | R$ 51,36
FORMATO 147MM X 202MM 50 FOLHAS

27 24 BORRACHA BRANCA COM CINTA PLASTICA | Un R$ 0,76 | R$ 18,24

28 24 CADERNO COM ESPIRAL, 96 FOLHAS | Un R$ 6,29 | R$ 150,96
(TAMANHO OFICIO / UNIVERSITARIO)

29 24 CADERNO PEQUENO, ESPIRAL, 96 FOLHAS | Un R$ 5,00 | R$ 120,00
140MM X 202MM

30 30 CAIXA FOLHA A4, GRAMATURA DE 75 G/M?, | Un R$ 220,15 | R$ 6.604,50

MEDINDO 210X297 MM, NA COR BRANCA,
COM CERTIFICAGAO CERFLOR OU FSC.

CAIXA COM 5000 FOLHAS.
31 16 CAIXA ORGANIZADORA THE BEST BOX G | Un R$ 41,87 | R$ 669,92
437X310X240 C/ PEGADORES GRANDE
DESMONTAVEL
32 100 CAIXA ARQUIVO MORTO PLASTICO | Un R$ 5,38 | R$ 538,00

CONFECCIONADO EM PLASTICO
CORRUGADO, FORMANDO UMA CAIXA
RETANGULAR COM FUROS NAS LATERAIS
PARA VENTILACAO, COM DIMENSOES
350X135X240 cor Azul

33 100 CAIXA ARQUIVO MORTO  PLASTICO | Un R$ 5,38 R$ 538,00
CONFECCIONADO EM PLASTICO
CORRUGADO, FORMANDO UMA CAIXA
RETANGULAR COM FUROS NAS LATERAIS
PARA VENTILACAO, COM DIMENSOES
350X135X240 cor Verde

34 750 CAIXA  ARQUIVO MORTO  PLASTICO | Un R$ 5,38 | R$ 4.035,00
CONFECCIONADO EM PLASTICO
CORRUGADO, FORMANDO UMA CAIXA
RETANGULAR COM FUROS NAS LATERAIS
PARA VENTILACAO, COM DIMENSOES
350X135X240 cor Vermelho

35 12 CAIXA CORRESPONDENCIA (ESCANINHO) | Un R$ 30,58 | R$ 366,96
TRIPLA A4 MOVEL, EM ACRILICO, CORES:
CRISTAL OU FUME
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36 100 CANETA  ESFEROGRAFICA, MATERIAL: | Un R$ 0,60 | R$ 60,00
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS: 1 UN,
MATERIAL PONTA: LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR
TINTA: AZUL, CARACTERISTICA ADICIONAIS:
MATERIAL TRANSPARENTE,
TERMOPLASTICO, CORPO SEXTAVADO COM
ORIFICIO LATERAL

37 50 CANETA  ESFEROGRAFICA,  MATERIAL: | Un R$ 0,49 R$ 24,50
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS: 1 UN,
MATERIAL PONTA: LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR
TINTA: PRETA, CARACTERISTICA
ADICIONAIS: MATERIAL TRANSPARENTE,
TERMOPLASTICO, CORPO SEXTAVADO COM
ORIFICIO LATERAL

38 50 CANETA  ESFEROGRAFICA,  MATERIAL: | Un R$ 0,49 R$ 24,50
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS: 1 UN,
MATERIAL PONTA: LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR
TINTA:  VERMELHA, CARACTERISTICA
ADICIONAIS: MATERIAL TRANSPARENTE,
TERMOPLASTICO, CORPO SEXTAVADO COM
ORIFICIO LATERAL

39 12 CINTA ELASTICA - FINALIDADE: UNIR | Pac R$ 150,25 | R$ 1.803,00
PROCESSOS; MATERIAL: POLIESTER (75 %)
E ELASTODIENO (25 %); LARGURA: 3,5 CM;
CIRCUNFERENCIA: 40 CM; COR: BRANCA;
COM 50 ELASTICOS. REQUISITO: COM
COSTURA E IDENTIFICAGAO DO ORGAO

40 12 CLIPS, TAMANHO: 1/0, MATERIAL: METAL.CX | Cx R$ 2,96 R$ 35,52
100 UNIDADES

41 24 CLIPS, TAMANHO: 2/0, MATERIAL: METAL.CX | Cx R$ 2,73 R$ 65,52
100 UNIDADES

42 12 CLIPS, TAMANHO 4/0, MATERIAL: METAL. | Cx R$ 3,20 R$ 38,40
CAIXA 50 UNIDADE

43 12 CLIPS, TAMANHO: 8/0, MATERIAL: METAL.CX | Cx R$ 2,78 R$ 33,36
25 UNIDADES

44 12 COLA BRANCA LIQUIDA 40G Un R$ 1,27 R$ 15,24

45 6 COLA INSTANTANEA UNIVERSAL Un R$ 11,06 | R$ 66,36

46 6 COLCHETES EM ACO LATONADO N°12. | Cx R$ 14,48 | R$ 86,88
COM 72 UNIDADES NO MINIMO.

47 6 COLCHETES EM ACO LATONADO N°15. | Cx R$ 14,75 | R$ 88,50
COM 72 UNIDADES NO MINIMO.

48 24 COLCHETES EM ACO LATONADO N°07. | Cx R$ 6,14 R$ 147,36
COM 72 UNIDADES NO MINIMO.

49 6 DESENGRIPANTE SPRAY AEROSOL | Un R$ 1959 | R$ 117,54

LUBRIFICANTE E PROTETIVO PARA PECAS
METALICAS COM VALVULA 180° E CANUDO
EXTENSOR. EMBALAGEM minimo DE 300ML
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50 100 ENVELOPE BRANCO TAMANHO A4 MINIMO | Un R$ 0,26 R$ 26,00
23X34

51 100 ENVELOPE PARDO TAMANHO A4 MINIMO | Un R$ 0,32 R$ 32,00
23X34

52 18 ENVELOPE PLASTICO A4 C/ 4 FUROS 50 | Pac R$ 6,59 R$ 118,62
UNIDADES

53 5 ESTILETE, TIPO: ESTREITO, ESPESSURA: | Un R$ 1,02 R$ 5,10

9MM, MATERIAL CORPO: PLASTICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: LAMINA
ACO C/ TRATAMENTO SUPERFICIAL
GALVANIZADO, TIPO FIXACAO LAMINA:

ENCAIXE POR PRESSAO.
54 5 ESTILETE, TIPO: LARGO, ESPESSURA: 18MM, | Un R$ 1,99 R$ 9,95
MATERIAL CORPO: PLASTICO,

CARACTERISTICAS ADICIONAIS: LAMINA
ACO C/ TRATAMENTO SUPERFICIAL
GALVANIZADO, TIPO FIXAGAO LAMINA:
ENCAIXE POR PRESSAO.

55 12 EXTRATOR DE GRAMPOS ESPATULA | Um R$ 1,35 R$ 16,20
GALVANIZADO. TIPO ESPATULA FABRICADO
E, CHAPA DE ACO ZINCADO

56 24 FITA ADESIVA PEQUENA 12X30 METROS Un R$ 0,92 R$ 22,08

57 36 FITA' CORRETIVA 12 METROS, FORMATO | Un R$ 3,31 R$ 119,16
ANATOMICO

58 36 FITA ADESIVA 48 X 45 M P/EMBALAGEM | Un R$ 3,03 R$ 109,08

CRISTAL LARGA, MATERIAL POLIPROPILENO
TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, COM
ALTA ADESAO A QUALQUER SUPERFICIE

LIMPA.
59 12 GRAMPEADOR 26/6 Un R$ 15,86 | R$ 190,32
60 18 GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, | Un R$ 3,18 R$ 57,24

TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO,
TAMANHO: 26/6. CAIXA 5.000 UNIDADE

61 2 LAMINA ESTILETE ESTREITO 9MM COM 10 | Cx R$ 2,38 R$ 4,76
UNIDADES

62 2 LAMINA ESTILETE LARGO 18MM COM 10 | Cx R$ 3,84 R$ 7,68
UNIDADES

63 84 MARCA-TEXTO, MATERIAL; PLASTICO, TIPO | Un R$ 0,79 R$ 66,36
PONTA: CHANFRADA, COR: AMARELA

64 24 MARCA-TEXTO, MATERIAL; PLASTICO, TIPO | Un R$ 0,80 R$ 19,20
PONTA: CHANFRADA, COR: AZUL

65 24 MARCA-TEXTO, MATERIAL; PLASTICO, TIPO | Un R$ 0,78 R$ 18,72
PONTA: CHANFRADA, COR: ROSA

66 48 MARCA-TEXTO, MATERIAL; PLASTICO, TIPO | Un R$ 0,78 R$ 37,44
PONTA: CHANFRADA, COR: VERDE

67 12 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO | Un R$ 2,01 R$ 24,12

PONTA MACIA, QUE APAGUE FACILMENTE,
TINTA 135ESPECIAL CORES AZUL

68 12 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO | Un R$ 2,66 R$ 31,92
PONTA MACIA, QUE APAGUE FACILMENTE,
TINTA 135ESPECIAL CORES PRETO
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69 12 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO | Un R$ 3,70 R$ 44,40
PONTA MACIA, QUE APAGUE FACILMENTE,
TINTA 135ESPECIAL CORES VERMELHO

70 12 PASTA CATALOGO A4, COLCHETES, PRETA. | Um R$ 10,41 R$ 124,92
COM 50 ENVELOPES

71 24 PASTA L Un R$ 0,78 R$ 18,72

72 12 PASTA ABA ELASTICA PLASTICA SEM | Un R$ 2,48 R$ 29,76
DORSO, TAMANHO A4

73 6 PASTA SANFONADA LAMINADA EM | Un R$ 14,33 | R$ 85,98

POLIPROPILENO COM 12 DIVISORIAS,
TAMANHO A4, COM VISORES EM
POLIPROPILENO  TRANSPARENTE COM
ETIQUETAS PARA IDENTIFICACAO DAS
DIVISORIAS, FECHAMENTO COM ELASTICO
(TERMINACAO EM PLASTICO SEGUNDO
NORMAS DO INMETRO). DIMENSOES
333X55X250MM, ESPESSURA 0,6.

74 6 PENDRIVE 8Gb Un R$ 16,80 | R$ 100,80
75 3 PENDRIVE 32Gb Un R$ 24,80 | R$ 74,40
76 30 PILHAS BATERIA ALCALINA A23, 12V Un R$ 1,93 R$ 57,90
77 24 PILHA AA ALCALINA Un R$ 1,90 R$ 45,60
78 36 PILHA ALCALINA PALITO AAA Un R$ 1,76 R$ 63,36
79 12 PILHAS AA RECARREGAVEIS - 2500 MAH Un R$ 10,19 | R$ 122,28
80 12 PORTA CANETAS TRIPLO - POSSUI TRES | Un R$ 8,13 R$ 97,56

COMPARTIMENTOS (PARA CANETAS,
BLOCO DE ANOTAGOES E CLIPS) - CORES:
TRANSPARENTE OU FUME

81 80 “POST IT” BLOCO ADESIVO PARA RECADO, | Un R$ 2,92 R$ 233,60
TIPO ANOTE & COLE - (DIVERSAS CORES).
EMBALAGEM COM 4 BLOCOS DE 100
FOLHAS CADA, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 38MM X 51MM CADA

82 80 “POST IT” BLOCO ADESIVO PARA RECADO, | Un R$ 6,42 R$ 513,60
TIPO ANOTE & COLE - NA COR AMARELA.
EMBALAGEM COM 1 BLOCO COM 100
FOLHAS, MEDINDO 76MM X 102MM.

83 24 REGUA EM ACO INOX 30CM Un R$ 4,33 R$ 103,92

84 12 TESOURA 10" COM LAMINA EM ACO | Un R$ 4,32 R$ 51,84
INOXIDAVEL, FORJADA E REFORGADA CABO
DE POLIPROPILENO

Valor Total estimado | R$

Obs: Qualquer indicagcao de marca € mera mente para orientagao de definicao do produto,
sendo aceito também produtos similares e executem a mesma fungao.

7.PRAZO, LOCAL, CONDIGOES DE ENTREGA E CONDIGOES DE GARANTIA:
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7.1. O prazo de validade de todos os materiais ndo podera ser inferior a 12 (doze) meses,
contado a partir da data da entrega do produto, conforme especificacdes do mesmo.

7.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as especificagcbes
constantes

neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos pela empresa contratada no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis.

7.3. Os materiais deverdo ser entregues na Sede do CANOASPREV, situada na Avenida
Inconfidéncia, 817 — Bairro Centro, Canoas/RS, no horario das 09:00hs as 17:00hs: segunda a
sexta-feira, sendo que a entrega devera ocorrer em dia e horario previamente agendados.

7.4. Os produtos, objeto deste Termo de Referéncia, deverao ser entregues ao CANOASPREV
dentro do prazo de até 10 (dez) dias uteis, apds o recebimento da ordem de empenho emitida
para a entrega dos produtos. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
solicitacdo escrita da/s empresa/s vencedor/as, sob pena de cancelamento da aquisi¢do, com
a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

8. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO:

8.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicado pelo
CONTRATANTE, em estrita observancia das especificagbes do Termo de Referéncia,
acompanhados das respectivas notas fiscais;

8.2. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na aquisicdo dos produtos e por todas as
demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade
ao CONTRATANTE;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei N°© 8.078, de 1990);

8.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CONTRATANTE, inerentes ao objeto do
presente Termo;

8.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéo;

8.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitagcao e qualificagao exigidas na licitacao;

8.7. Nao transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, nem subcontratar quaisquer das
prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia, se
for o caso;
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8.8. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o produto em
desconformidade com o objeto deste Termo;

8.9. Ressarcir eventuais prejuizos causados ao contratante ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia, impericia, negligéncia, imprudéncia, irregularidades cometidas ou dolo na
execucao do objeto do contrato, mesmo que por seus empregados, prepostos ou outros, ndo
excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo
contratante;

8.10. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios nos servigos contratados até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelece a Lei n® 14.133/2021;

8.11. Ndo empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como a hao empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos estabelecidos no art. 7°, XXXIII da Constituicdo
Federal.

6.12. A empresa contratada deve cumprir todas as obrigacdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto;

6.13. Cumprir a legislacdo brasileira sobre seguranca da informacéao, privacidade e protecéo de
dados, assumindo o compromisso de manter a confidencialidade e sigilo sobre todas as
informacdes fornecidas pelo contratante; e, obriga-se, também, a tratar e a descartar os dados
em conformidade com Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada e a entrega dos
produtos;

8.2. Notificar por escrito a contratada sobre a ocorréncia de eventuais vicios, irregularidades e
imperfeicdes dos produtos para que sejam substituidos no prazo previsto neste Termo;

8.3. Efetuar o pagamento nos moldes previstos neste Termo.

8.4. Cumprir e fazer cumprir integralmente os termos do presente Termo;

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com este Termo;

8.6. Aplicar sancdes ou cancelar a aquisicao, no caso de inobservancia pela contratada de
quaisquer das clausulas e condigcdes estabelecidas no presente Termo, com observancia dos
ditames previstos na Lei de licitagdes.

9. INFRAGCOES E SANCOES POR INADIMPLEMENTO:
9.1. As infracdes e sangoes administrativas aplicaveis sao as previstas na Lei n® 14.133/2021.

10. PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO:
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10.1. A contratada devera apresentar notas fiscais dos produtos, acompanhada pela
documentagao completa prevista neste Edital até o quinto dia util apds a entrega dos produtos.
10.2. O prazo para pagamento sera de até 10 (quinze) dias uteis, a contar da entrega da nota
fiscal, desde que apresentada a documentacdo completa prevista no contrato ao
CONTRATANTE, apds o ateste.

10.3. Os pagamentos poderao ser efetuados através de boletos, transferéncia bancaria, com
crédito em conta corrente indicada pela Contratada ou por outro meio previsto na legislagcao
vigente.

10.4. Sendo identificada cobranca indevida, havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, os fatos serdo informados a contratada, e a contagem do prazo
para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacao da Nota Fiscal/boleto devidamente
corrigida/os.

10.5. Para o pagamento a CONTRATANTE observara rigorosamente a manutengao das
condicbes de habilitacdo da Contratada, no que se refere aos documentos de Habilitacao
Juridica, Regularidade Fiscal Federal (Receita Federal do Brasil — certidao Conjunta de FGTS e
INSS - e Certidao Negativa de Débito Trabalhista); Regularidade Fiscal Municipal e Estadual.
10.6. Para fins de pagamento a empresa contratada devera apresentar junto com o
boleto/fatura/nota fiscal a seguinte documentacéo:

a) Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio do Contratado;

b) Certiddo Negativa de Tributos da Fazenda Estadual do domicilio do Contratado;
c)

d)
)

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

Certidao Negativa Conjunta de débitos emitida pela Receita Federal;
Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

11. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

11.1. A Ata de Registro de Precos decorrente deste Certame vigorara por doze (12) meses, a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo conforme termos do
art. 84 da Lein. 14.133/2021.

12. SANSOES PARA O CASO DE INADIPLEMENTO

12.1. Em caso de inexecucéo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qgualquer das condigdes avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos
termos do art. 156 da Lei n. 14.133/2021:
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ANEXO Il - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de licitagao, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

1.1.1. Dadivisao da licitagao: Adjudicacao por item.

1.1.2. Modo de Disputa: Aberto.

2. CRITERIOS DE AVALIAGAO TECNICA DAS PROPOSTAS
2.1. Apresentacao de amostra(s) / prova(s)

2.1.1. Nao havera a exigéncia de amostra(s) / prova(s) para esta contratacao.

3. DA HABILITACAO
3.1. Qualificacao Técnica

| - Comprovacao de aptidao para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao
de atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Os atestados deverao
referir-se a fornecimentos no ambito de sua atividade econ6mica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

4. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP
4.1. Daformalizacao da ARP e do Cadastro Reserva

4.1.1. O Registro de Precos sera formalizado com a(s) licitante(s) vencedora(s) por meio da
Ata de Registro de Pregos, documento vinculativo e obrigacional, observadas as disposi¢coes
contidas na Lein.® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°® 45/2024.

4.1.1.1. Da Ata de Registro de Precos constarda o objeto, o(s) quantitativo(s), o(s)
preco(s), o fornecedor, o(s) Orgdo(s) Participante(s) e a(s) condicées a serem praticadas,
conforme definido neste Termo de Referéncia.

4.1.2. O(s) fornecedor(es) que tenha(m) seu preco registrado obrigar-se-a a cumprir as
condicdes dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
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Administracao, de acordo com a quantidade registrada, sujeita(s) as penalidades cabiveis em
caso de descumprimento.

4.1.3. O(s) prego(s) registrado(s) com indicagao do fornecedor serdo divulgados no diario
oficial do Municipio de Canoas e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e ficardo
disponiveis durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos.

4.1.4. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obriga o CANOASPREV a contratar, facultando-se a
realizagao de licitagao especifica para a aquisi¢ao pretendida.

4.1.5. O Orgdo Participante do registro de precos deverd, quando da necessidade de
contratacdo, recorrer ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, para que este
proceda a indicagdo do fornecedor e respectivo prego a ser praticado.

4.1.6. O quantitativo previsto para o(s) item(ns) com precgo registrado na Ata de Registro de
Precos podera ser remanejado pelo Orgdo Gerenciador entre érgdos participantes do registro
de precos.

4.1.7. Seré vedada a participacdo do(s) Orgdo(s) em mais de uma Ata de Registro de Precos
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tenha participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto neste Termo de
Referéncia. (art. 82, VIII, Lein® 14.133/2021).

4.2. Das condicoes e do prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos

4.2.1. Homologado o resultado da licitagdo, o Orgdo Gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedor(es) a ser(em) registrado(s), convocara a(s)
licitante(s) vencedora(s) para assinatura da Ata de Registro de Precos, que devera(ao) firmar a
contratagao no prazo instituido no subitem 4.2.2, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

4.2.2. A(s) licitante(s) vencedora(s) tera(ao) o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para
apresentacdo da documentacao prevista abaixo ao CANOASPREV, e de 5 (cinco) dias
consecutivos para assinatura da Ata de Registro de Pregos, sendo que em ambos os casos
os referidos prazos serdo contados da data de convocacdo feita, por escrito, pelo
CANOASPREV.

4.2.2.1. O prazo para assinatura da Ata do Sistema de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente justificada,
apresentada pela licitante vencedora dentro do prazo e aceite do CANOASPREV.
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4.2.2.2. O prazo para assinatura da Ata do Sistema de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente justificada,
apresentada pela licitante vencedora dentro do prazo e aceite do CANOASPREV.

4.2.3. Apds cumpridos os requisitos de publicidade, a Ata tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

4.3. Danegociacao do(s) preco(s) registrado(s)

4.3.1. Nahipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por
motivo superveniente, o Orgdo Gerenciador convocaré o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

4.3.2. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de
penalidades administrativas.

4.3.3. Na hipétese prevista no subitem 4.3.2, o Orgdo Gerenciador convocara os fornecedores
do Cadastro Reserva, na ordem de classificagcao, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado, observado o disposto no subitem 4.5.4.

4.3.4. Se n3o obtiver &xito nas negociagdes, o Orgdo Gerenciador procederé ao cancelamento
da Ata de Registro de Precos, nos termos do disposto no subitem 4.6, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencao de contratagdo mais vantajosa.

4.3.5. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o Orgdo Gerenciador comunicara aos
orgaos que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao.

4.3.6. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos, sera
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

4.3.7. Para fins do disposto no subitem 4.3.6, o fornecedor encaminhara solicitacdo de
reequilibrio econdmico-financeiro, conforme art. 23 do Decreto Municipal 045/2024 e art. 63
do Decreto Municipal n® 549/2023.

4.3.8. Na hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo Orgdo Gerenciador e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do disposto no subitem 4.5, sem prejuizo da aplicagao das sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.
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4.3.9. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto no
subitem 4.3.8, 0 Orgéo Gerenciador convocaré os fornecedores do Cadastro Reserva, na ordem
de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto nos subitens 4.1.2.

4.3.10.Se ndo obtiver &xito nas negociagdes, o Orgdo Gerenciador procedera ao cancelamento
da Ata de Registro de Precos, nos termos do disposto no subitem 4.6 e adotara as medidas
cabiveis para a obteng¢ao da contratagao mais vantajosa.

4.3.11.Na hipétese de comprovacdo do disposto nos subitens 4.3.6 e 4.3.7, o Orgdo
Gerenciador atualizara o preco registrado, de acordo com o Decreto Municipal n® 45/2024.

4.4. Da alteracao ou atualizacao o(s) preco(s) registrado(s)

4.4.1. O(s) preco(s) registrado(s) podera(ao) ser alterado(s) ou atualizado(s) em decorréncia
de eventual reducéo do(s) preco(s) praticado(s) no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens registrados, nas seguintes situagoes:

a) em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execugao da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n®14.133, de 2021;

b) em caso de criagéo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre o(s) prego(s)
registrado(s);

¢) conforme condicdes de reajuste ou repactuacdo de precos referidos neste Termo de
Referéncia.

4.5. Do cancelamento do registro do fornecedor
4.5.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo Orgdo Gerenciador quando o fornecedor:
a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos sem motivo justificado;

b) néo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido sem
justificativa razoavel;

¢) nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no subitem 4.3.8; ou
d) sofrer sancao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5.2. Na hipdtese prevista na alinea ‘d’ do subitem 4.5.1, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, o Orgdo
Gerenciador podera, mediante decisao fundamentada, optar pela manutencao do registro de
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precos, vedadas novas contratagcdes derivadas da Ata, enquanto perdurarem os efeitos da
sancao.

4.5.3. O cancelamento do registro de precos serad formalizado por despacho do Orgdo
Gerenciador, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

4.5.4. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o Orgdo Gerenciador podera
convocar os licitantes que compdem o Cadastro Reserva, observando a ordem de
classificacéo.

4.6. Do cancelamento dos precos registrados

4.6.1. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo Orgéo Gerenciador,
em determinada Ata de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

a) por razao de interesse publico;
b) a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

c) se nao houver éxito nas negociagoes, nos termos do disposto nos subitens 4.3.4 € 4.3.10.

5. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

5.1. Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o CANOASPREV podera
convocar o fornecedor registrado para assinar o(s) possivel(is) Termo(s) de Contrato(s), no
prazo instituido, sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sancgdes
previstas neste termo de referéncia.

5.2. Ofornecedor registrado tera o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para assinatura
do Termo de Contrato, contados da data de convocacao feita, por escrito, pelo CANOASPREV.

5.3. O(s) referido(s) prazo(s) podera(do) ser prorrogado(s) a critério do CANOASPREY,
mediante apresentacao de justificativa pelo fornecedor.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO

CNPJ nO e, , cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo da licitagcédo
instaurada pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas -
CANOASPREYV, no Pregao Eletrénico n® 005/2025.

Declaramos também que a empresa nao esta temporariamente suspensa de participar em
licitagao e impedida de contratar com a Administragdo, bem como, nao foi declarada inidénea
para licitar e contratar com a Administragao Publica.

Declara também que néo possui, em seu quadro de pessoal, empregado ou associado menor
de dezoito anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou menor de dezesseis
anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos
termos do art. 7, inc. XXXIll, da Constituicao Federal.

Declara, por fim, gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Declaramos, ainda, que todo e qualquer fato que importe em modificagdo da situagao ora
afirmada sera imediatamente comunicada, por escrito, ao CANOASPREVY, no Municipio de
Canoas/RS.

.................................. s eveeeeeeeens A€ civrririiciieeceeeeeeeenn.. de 2025,

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NO ART. 3° E NAO
INCURSAO NOS IMPEDIMENTOS DO § 4° DO MESMO ARTIGO DA LEI COMPLEMENTAR
N° 123/06 E PARTICIPAGAO EXCLUSIVA EM LICITAGOES.

123/06, pelo que pretende exercer o direito de participacao exclusiva em licitagcdes, conforme
redacao dada pela Lei Complementar 147/2014 (artigos 47 e 48), e que, para tanto, atende suas

condicoes e requisitos, ndo estando incursa em nenhum dos impedimentos constantes de seu
§40°.

.................................. s venenvennens € riciccccceeneenen... d€ 2025,

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador / preposto / credenciado
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ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS - CANOASPREV
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.O..

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas -
CANOASPREYV, entidade autarquica, CNPJ sob o n® 05.550.055/0001-99, sediada na Avenida
Inconfidéncia, 817, bairro Marechal Rondon, Canoas — RS, CEP 92020-303, representado pelo

Senhor , Presidente, considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° 005/2025,
publicadano...... de...../...../202....., memorando n.° ,de__de de 2025,

RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e ha(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo
as condigdes previstas no Edital de Pregao Eletronico n® __ /2025, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e em conformidade com as
disposicdes a seguir:

1. DO OBIJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual Aquisicdo /
Reposicao de Material de escritdrio, papelaria e consumo, especificado no item 6 do
Termo de Referéncia, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ado.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacoes e a quantidade de cada lote, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor: (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

ITEM QUANT. ESPECIFICACOES TECNICAS VALOR UNITARIO

3. VALIDADE E FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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3.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de divulgacao no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas - PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

3.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
CANOASPREYV interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n© 14.133, de 2021.

3.3. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo
CANOASPREYV interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n© 14.133, de 2021.

3.4. Apds a homologacgao da licitagao, o licitante mais bem classificado, sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital de licitagao, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangoes previstas na
Lein®14.133, de 2021.

3.4.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracao.

4. NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o CANOASPREV convocara o fornecedor para negociar a
reducao do preco registrado.

4.1.1. Caso nao aceite reduzir seu pregco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacéo de penalidades administrativas.

4.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao CANOASPREV a alteragcao do precgo registrado, mediante
comprovacéao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

4.3. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracao, a
documentagdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade
do preco registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.
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4.4. Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 precgo registrado, o pedido serd indeferido e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem
prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

4.5. Na hipétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o
preco registrado, o CANOASPREV atualizara o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

5.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo CANOASPREV, quando o fornecedor:
5.1.1. Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
5.1.2. Nao retirar a nota de empenho, no prazo estabelecido pela Administragdo, sem

justificativa razoavel;
5.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°,
do Decreto n® 11.462, de 2023; ou
5.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021.
5.1.4.1. Nahipdtese de aplicacao de sancao prevista nosincisos lll ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
podera o CANOASPREV, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencéo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata
enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

5.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 5.1 sera formalizado por
despacho do Presidente do CANOASPREYV, garantidos os principios do contraditério e
da ampla defesa.

5.3. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo CANOASPREV nas
seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

5.3.1. Porrazao de interesse publico;

5.3.2. Apedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

5.3.3. Se nao houver éxito nas negociagoes, nas hipéteses em que o pre¢co de mercado
tornar-se superior ou inferior ao precgo registrado.

DAS PENALIDADES

6.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagcao das penalidades
estabelecidas no Edital.

CONDICOES GERAIS
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7.1 As condigbes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagcbes da Administracdo e do fornecedor registrado, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

Canoas de de 2025

Assinaturas

Presidente do CANOASPREV

Representante legal do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO VI - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Municipio de Canoas

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas

Necessidade da Administracdo: Aquisicao/Reposicdo de Material de escritério, papelaria e

consumo.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A aquisicao de materiais de escritdrio, papelaria e consumo para o Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas - CANOASPREV, é essencial para
manutencdo dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando
continuidade ao servico publico aceitavel.

As quantidades informadas neste Estudo Técnico serao suficientes para atender o instituto,
pelo periodo de 12 meses.

Considerando que para o funcionamento desta Autarquia € de grande importancia a referida
aquisicdo para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois 0 material de

expediente é o minimo necessario para que o servidor publico possa exercer suas funcgoes.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Arequisicao é compativel com o Plano Plurianual, com a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei

de Orgcamento Anual.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O licitante deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender necessidades

administrativas do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas

Avenida Inconfidéncia, 817, bairro Marechal Rondon, Canoas — RS, CEP 92020-303,
Telefone (51) 3462-8800, www.canoasprev.rs.gov.br



http://www.canoasprev.rs.gov.br/

CANOASPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS

- CANOASPREV, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e estimativas a serem

estabelecidas neste instrumento:

Como requisito elementar, os bens deverdo ser novos e entregues acondicionados
adequadamente em suas embalagens originais lacradas e deverdo, comprovadamente,
estar em fase normal de producao/fabricacdo, ndo sendo aceitos materiais
descontinuados ou fora de linha de producéo do fabricante.

Responsabilizar-Se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
Os produtos deverao ser substituidos, sem 6nus para a contratante, na hipotese de
apresentarem vicios, estiverem danificados e/ou com quaisquer outras falhas.
Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacéo;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagéo exigidas na licitagcao;

Trata-se de fornecimento de material comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade

podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificacdes usuais de mercado.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A previsdo da quantidade de cada item levou em conta o saldo disponivel em estoque, a

demanda dos ultimos 12 meses, as ultimas contratagdes com o0 mesmo objeto, assim como

uma margem de garantia para um estoque de seguranga pelo mesmo periodo.

Neste sentido, seque memodria de calculo:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT VAL. MEDIO VALOR TOTAL
UNITARIO (R$) (R$)
CAFE EMBALAGEM 500g Un 280 R$ 30,46 R$ 8.528,80
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ACUCAR REFINADO 1KG Un 80 R$ 4,90 R$ 392,00
ALCOOL GEL 70% - 5L Bomb |5 R$ 30,31 R$ 151,55
ALCOOL LIQUIDO 1L 70% Un 48 R$ 6,32 R$ 303,36
AGUA SANITARIA 1 LITRO Un 24 R$ 2,92 R$ 70,08
ASSENTO SANITARIO Un 12 R$ 40,66 R$ 487,92
BORRIFADOR DE PLASTICO TRANSPARENTE R$ 4,71 R$ 113,04
500ML o 2
CHALEIRA 3 LITROS Un 6 R$ 73,82 R$ 442,92
COPOS DESCARTAVEIS 180mL Cento | 400 R$ 4,38 R$ 1.752,00
DESENGORDURANTE 500ML Un 24 R$ 3,16 R$ 75,84
DETERGENTE 500ML Un 100 R$ 1,53 R$ 153,00
ESPONJA DUPLA-FACE Un 80 R$ 1,03 R$ 82,40
FAQUEIRO 24 PCS Conj 2 R$ 92,94 R$ 185,88
FILTRO DE PAPEL N° 103 Un 140 R$ 4,44 R$ 621,60
GARRAFA TERMICA 1,8 LITROS INOX Un 12 R$ 65,88 R$ 790,56
GUARDANAPO DE PAPEL 30X30cm - PCT C/ R$ 3,07 R$ 767,50
Un 250
50
INSETICIDA Un 24 R$ 8,96 R$ 215,04
MULTIUSO 500ML Un 24 R$ 2,39 R$ 57,36
PANO DE COPA Un 24 R$ 4,40 R$ 105,60
PANO DE PRATO Un 24 R$ 2,36 R$ 56,64
PANO PARA PIA 30X45CM 100% ALGODAO Un 48 R$ 3,04 R$ 145,92
PAPEL TOALHA Pac 80 R$ 3,50 R$ 280,00
SABAO EM PO 1KG Un 12 R$ 5,77 R$ 69,24
APONTADOR Un 24 R$ 0,42 R$ 10,08
ATILHOS DE BORRACHA N° 18 - 120 R$ 2,67 R$ 26,70
UNIDADES on 10
BLOCO DE ANOTACOES PAUTADO Un 24 R$2,14 R$ 51,36
BORRACHA COM CAPA PLASTICA Un 24 R$0,76 R$ 18,24
CADERNO GRANDE (TAMANHO OFiCIO / R$ 6,29 R$ 150,96
UNIVERSITARIO) un 24
CADERNO PEQUENO Un 24 R$ 5,00 R$ 120,00
CAIXA DE PAPEL A4 C/5000 FOLHAS Un 30 R$ 220,15 R$ 6.604,50
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CAIXA ORGANIZADORA C/ PEGADORES R$ 41,87 R$ 669,92
GRANDE DESMONTAVEL on 10
CAIXA PARA ARQUIVO AZUL Un 100 R$ 5,38 R$ 538,00
CAIXA PARA ARQUIVO VERDE Un 100 R$ 5,38 R$ 538,00
CAIXA PARA ARQUIVO VERMELHO Un 750 R$ 5,38 R$ 4.035,00
CAIXA PARA CORRESPONDENCIA TRIPLA Un 12 R$ 30,58 R$ 366,96
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Un 100 R$ 0,60 R$ 60,00
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA Un 50 R$ 0,49 R$ 24,50
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA Un 50 R$ 0,49 R$ 24,50
CINTA ELASTICA PARA PROCESSOS COM 50 R$ 150,25 R$ 1.803,00
ELASTICOS Pac 12
CLIPS 1/0 100 UNIDADES Cx 12 R$ 2,96 R$ 35,52
CLIPS 2/0 100 UNIDADES Cx 24 R$2,73 R$ 65,52
CLIPS 4/0 50 UNIDADES Cx 12 R$ 3,20 R$ 38,40
CLIPS 8/0 25 UNIDADES Cx 12 R$ 2,78 R$ 33,36
COLA LIQUIDA 40G Un 12 R$ 1,27 R$ 15,24
COLA SUPER BONDER Un 6 R$ 11,06 R$ 66,36
COLCHETES N° 12 - 72 UNIDADES Cx 6 R$ 14,48 R$ 86,88
COLCHETES N°15 - 72 UNIDADES Cx 6 R$ 14,75 R$ 88,50
COLCHETES N°7 - 72 UNIDADES Cx 24 R$ 6,14 R$ 147,36
DESENGRIPANTE Un 6 R$ 19,59 R$ 117,54
ENVELOPE BRANCO TAMANHO A4 Un 100 R$ 0,26 R$ 26,00
ENVELOPE PARDO TAMANHO A4 Un 100 R$ 0,32 R$ 32,00
ENVELOPE PLASTICO A4 C/ 4 FUROS 50 R$ 6,59 R$ 118,62
UNIDADES Pac 8

R$ 1,02 R$5,10
ESTILETE ESTREITO 9MM Un 5
ESTILETE LARGO 18MM Un 5 R$ 1,99 R$ 9,95
EXTRATOR DE GRAMPOS Um 12 R$ 1,35 R$ 16,20
FITA ADESIVA 12mmx30mm Un 24 R$ 0,92 R$ 22,08
FITA CORRETIVA Un 36 R$ 3,31 R$ 119,16
FITA DE EMPACOTAMENTO TRANSPARENTE | Un 36 R$ 3,03 R$ 109,08
GRAMPEADOR 26/6 Un 12 R$ 15,86 R$ 190,32
GRAMPOS 26/6 - PACOTE C/5000 UNIDADES | Un 18 R$ 3,18 R$ 57,24
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LAMINA ESTILETE ESTREITO 9MM COM 10 R$ 2,38 R$ 4,76
UNIDADES o ?

LAMINA ESTILETE LARGO 18MM COM 10 R$ 3,84 R$ 7,68
UNIDADES o ?

MARCA TEXTO AMARELO Un 84 R$ 0,79 R$ 66,36
MARCA TEXTO AZUL Un 24 R$ 0,80 R$ 19,20
MARCA TEXTO ROSA Un 24 R$ 0,78 R$ 18,72
MARCA TEXTO VERDE Un 48 R$ 0,78 R$ 37,44
MARCADOR P/ QUADRO BRANCO AZUL Un 12 R$ 2,01 R$ 24,12
MARCADOR P/ QUADRO BRANCO PRETO Un 12 R$ 2,66 R$ 31,92
MARCADOR P/ QUADRO BRANCO R$ 3,70 R$ 44,40
VERMELHO on 12

PASTA CATALOGO COM 50 ENVELOPES Um 12 R$ 10,41 R$ 124,92
PASTA L Un 24 R$ 0,78 R$ 18,72
PASTA PLASTICA C/ELASTICO TAMANHO R$ 2,48 R$ 29,76
OFiCIO on 12

PASTA SANFONADA Un 6 R$ 14,33 R$ 85,98
PENDRIVE 8Gb Un 6 R$ 16,80 R$ 100,80
PENDRIVE 32Gb Un 3 R$ 24,80 R$ 74,40
PILHAS A23 Un 30 R$ 1,93 R$ 57,90
PILHAS ALCALINAS AA Un 24 R$ 1,90 R$ 45,60
PILHAS ALCALINAS AAA Un 36 R$1,76 R$ 63,36
PILHAS RECARREGAVEIS AA Un 12 R$ 10,19 R$ 122,28
PORTA CANETAS Un 12 R$ 8,13 R$ 97,56
POST IT 38mmx50mm - PACOTE C/4 R$ 2,92 R$ 233,60
UNIDADES o %0

POST IT 76mm X 102mm C/100 FOLHAS Un 80 R$ 6,42 R$ 513,60
REGUA DE METAL 30CM Un 24 R$ 4,33 R$ 103,92
TESOURA Un 12 R$ 4,32 R$ 51,84

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
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Foram consideradas as seguintes alternativas:

Solugdo 1: Aquisicao dos itens do objeto, por Sistema de Registro de Pregos, conforme Lei
14.133/21.

Solucéo 2: Aquisicao dos itens do objeto, compra direta por Dispensa de Licitacédo pelo valor,
conforme Lei 14.133/21.

Optou-se pela solugao 1 pois o registro de pregos permite maior flexibilidade e eficiéncia, além

de possibilitar a aquisicédo fracionada de materiais conforme a demanda.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor aproximado total de R$ 34.269,24 (trinta e

quatro mil, duzentos e sessenta e nove reais com vinte e quatro centavos).

O valor total estimado das aquisicdes foi obtido, com base na pesquisa de precos realizada por

meio do Portal Nacional de Contratagdes Publicas conforme tabela em anexo.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Compra de materiais de consumo/escritério com vistas a atender as necessidades do Instituto
de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas - CANOASPREV.

A solucao sugerida é arealizacao desta aquisicdo por meio de Registro de Precos a ser realizado
na modalidade Pregao Eletrénico por meio do Sistema de Registro de Precos, utilizando Menor
preco, conforme Lein® 14.133 de 2021.

A contratacao do instrumento contratual devera ocorrer conforme sugerido na Lein® 14.133 de
2021.

Solugao esta que é praticada amplamente pela Administragao Publica.

O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por

igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderao ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na
aplicacao deste principio, 0 8 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser considerados a
responsabilidade técnica, o custo para a Administragao de varios contratos frente as vantagens
da reducéao de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliacdo da

competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

O parcelamento da solugao € a regra, devendo a licitagao ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique nao haver prejuizo para o conjunto da solugao ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacao de licitantes, que embora
nao disponham de capacidade para execucao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com

relacdo a itens ou unidades autdbnomas.

Para que ocorra maior competitividade no certame, a licitagdo sera dividida em itens. Desse
modo, ao permitirmos o parcelamento da aquisicdo, concedemos a possibilidade de
participacdo de um maior numero de fornecedores, ou seja, uma concorréncia mais ampla e,
consequentemente, melhores pregos para a Administragao Publica. Sendo assim, essatécnica

tende a ser mais economicamente viavel.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se aquisicao/reposicdo dos materiais de escritdrio, papelaria e consumo, com o
melhor preco, com qualidade que atenda a especificagao, correspondendo as necessidades do
CANOASPREYV ao longo do ano de 2025 e, assim, permitir o pleno funcionamento das se¢oes

administrativas.
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10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam

concluidas, as quais sao:

a) Apreciacao e aprovacao deste Estudo Pela diretoria Executiva, aprovando o a proposta

apresentada e sugerindo altera¢des se for de interesse a Diregéo;

b) elaboragao de Termo de Referéncia;

c) realizacao de certificagao de disponibilidade orgamentéria;

d) designacdo em Portaria de Pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacédo (conforme o

caso);

e) elaboracdo de minuta do edital;

f) elaboracdo de minuta do contrato;

g) encaminhamento do processo para analise juridica;

h) analise da manifestacgao juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,

mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) publicacéo e divulgacao do edital e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;

i) realizagao do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizacao de empenho; e

l) assinatura e publicacao da Ata de Registro de Precos.
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11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Emrazao da contratacdo servoltada para a aquisi¢do de materiais de expediente comuns, para
areposicao de estoque, como ocorre em todo exercicio financeiro, é procedimento autbnomo,

independente de outras contratagodes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao ha impactos ambientais a serem tratados nesta solucgao.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentdrio para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratagdo € viavel, atendendo aos padrbes e precos de

mercado.

Canoas aos 02 dias do més de Maio de 2025.

Rodrigo da Silva dos Santos
Ass. Administrativo

CANOASPREV
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